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专家系统
招标代理操作手册






[bookmark: _Toc346183627][bookmark: _Toc346701609][bookmark: _Toc404243487][bookmark: _Toc404764406][bookmark: _Toc404765182][bookmark: _Toc405377359]系统使用环境
建议使用Windows XP Professional、window7旗舰版（官网下载正版安装）ie浏览器（10以上版本）
[bookmark: _Toc225152729][bookmark: _Toc405377374]招标代理新增项目申请专家
[bookmark: _Toc405377354]登录交易平台
1、 招标代理已经在业务系统注册了账号，完成了信息的录入，并且中心已经审核通过。
[image: ]
2、成功登录后，可以进入投标交易平台，如下图：
[image: ]


新增项目
[bookmark: _Toc405377377]项目注册
操作步骤：
[bookmark: _Toc225152731][bookmark: _Toc261428517]1、点击“使用专家申请”菜单，进入项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击“新增项目”按钮，进入“新增项目信息”页面。如下图：
[image: ]
填写页面上的信息。
项目信息填写
[bookmark: _Toc225152732][bookmark: _Toc261428518]基本功能：项目抽取专家
操作步骤：
进入到新增项目界面。如下图：这里包括四个大块：项目通知信息、抽取信息、回避信息、专业信息按实际情况别分填写完整。
[image: ]
[bookmark: _Toc405377397][bookmark: _Toc405377382]项目通知信息
[image: ]
点击选择，挑选项目完毕，核对项目信息，（如果资格预审项目需要挑选历史回避单位）
填写好联系电话即可。
抽取信息
如果项目使用到其他库专家/业主推荐专家，那么使用其他库专家/业主推荐专家理由一定要编辑输入。
[image: ]
回避信息
回避信息包括回避单位设置和回避专家设置
操作步骤：（设置回避单位）
1、 设置回避单位，点击“设置回避单位”按钮，进入到下图的界面
[image: ]
2、 如果单位选择错误，可以选中单位，点击“删除选定”按钮删除
[image: ]
操作步骤：（设置回避专家）
回避专家设置：项目需要回避的专家，我们分别进行姓名全称搜索，搜索一个选择一个，进行一一添加
1、点击回避专家设置按钮，进入到下图界面：分别检索专家，然后选择，专家就会被列到右边，点击“修改保存”按钮，进行保存。
[image: ]
2、如果专家选择错误，可以选中专家，点击“删除选定”按钮删除
[image: ]
专家回避原因必须按实填写
[image: ]
专业信息
点击“添加专业”进入专业添加的界面，如下图： 
[image: ]
1、 抽取辖区：默认是绍兴市。
2、 评标专业：选择相应的评标专业。
4、专业列表：挑选的专业在这个模块进行罗列。
5、评委属性：注意“其他分库专家、业主评委、主业推荐专家”这里勾选之后，抽取信息板块（使用其他库专家/业主推荐专家理由）一定要编辑输入；待项目审核通过之后，我们需要到“临时专家录入”菜单进行“库外专家”录入。 
专业选择完毕，我们点击左上方“确定”按钮，进入到我们这个界面
[image: ]
我们需要把每个专业所需评委人数录进入，
[image: ]
点击“修改保存”那么我这个项目就新增完毕；此时项目处于“编辑中”状态，如果有需要修改的信息还可以从项目列表中进入修改。确定无误之后，可以点击“下一步”按钮，进入下图，点击“提交备案”直接提交到中心审核。
[image: ]
项目进入待审核状态，只有对项目进行查看权限。
临时专家录入
如果在新增项目，选择专业过程中，需要到“业主评委，业主推荐专家”，那么我们等待项目审核通过之后，需要进行“临时专家录入”参见下图
[image: ]
点击“评标抽取—临时专家录入”挑选我们自己的项目进入，如下图
[image: ]
   点击“新增业主评委”
打印专家使用申请表
审核通过的项目，我们需要打印专家使用申请表，如下图：
[image: ]
     点击“打印申请表”之后，进入到预览界面，如下图：
[image: ]
打印预览，然后打印即可。
专家评价
邀请招标的建设项目，需要招标代理在系统中进行专家评价。
点击“新增评价”到评价页面
[image: ]
    挑选所需评价的项目
[image: ]
   选择项目之后，进行评委打分，然后点击“下一步”提交审核。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]   提交审核之后，确认选择审核处理人，即可。
[image: ]
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